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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL SEGURO DE RESPONSABILIDAD PUBLICA
PARA ACTIVIDADES EDUCATIVAS

El Departamento de Educacién de Puerto Rico (DEPR) trabaja una poliza de
responsabilidad publica para cubrir los lugares en los que se van a llevar a cabo
actividades educativas, reuniones, talleres y adiestramientos, en caso de que los
planteles escolares y las oficinas del DEPR no tengan las instalaciones para realizarlas.
Este seguro se trabaja, también, para las empresas publicas y privadas en las que los
estudiantes realizan sus practicas.

Silos funcionarios u oficiales de los lugares en los que se van a efectuar las actividades
0 practicas requieren el endoso al seguro de responsabilidad publica, el coordinador
deberd solicitar este a la oficina regional educativa correspondiente. Las oficinas de
nivel central u otras dependencias del DEPR enviaran la solicitud a la sefiora Carmen
Santana Quifiones en la Secretaria de Servicios Auxiliares. El trdmite para solicitar un
seguro no sera necesario si la entidad en la que se va a realizar la actividad no requiere
el endoso o si la actividad es en la escuela, oficina o dependencia del Departamento
de Educacion.

Ave. Tte. César Gonilez,ex. Calle Juan Calaf, Urb. Industrial Tres Monjitas, Fato Rey, Puerto Rico oogiz + P.O. Box 190759 San Juan, PR o0919-0759 « Tel. 7877592000 + wwwdeprgov

El Departamento de Educacién de Puerto Rico no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color. sexo, nacimiento,
condicién de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicidn social. orientacién sexuval o identidad de género,
discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresion sexual o acecho.
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El procedimiento a seguir es el siguiente:

e Las escuelas, oficinas, programas o dependencias del Departamento de
Educacion deberan someter el formulario Solicitud de Seguro de
Responsabilidad Publica para Actividades Educativas (anejo 1) al personal
designado para cada oficina regional educativa (anejo 2).

e Esimportante destacar que, el proceso de aprobacion y certificacion por parte
de la aseguradora puede tardar, por lo tanto, para poder trabajar las solicitudes
a tiempo deben someterse con 20 dias de antelacién a la celebraciéon de la
actividad.

» Sila solicitud se origina en el nivel central, debera estar firmada por el director
de la oficina, programa o divisidén y tener la aprobacion del secretario auxiliar de
su area.

e Los directores de escuelas con ofrecimiento Montessori deben solicitar el
seguro a la oficina regional educativa y notificar sobre la actividad a la Secretaria
Montessori.

e Elseguro no recibira ningun tramite realizado directamente por la escuela sin
realizar el procedimiento establecido en este comunicado.

e Las solicitudes para los seguros de internado ocupacional y técnico o practica
clinica se canalizardn por medio de la Secretaria Auxiliar de Educacién
Ocupacional y Técnica utilizando sus respectivas hojas de solicitud. Luego, este
personal se encargara de terminar el proceso de certificacion con la Secretaria
Auxiliar de Servicios Auxiliares como hasta el momento.

o Vocacional- Cheryl Cintréon Serrano - cintronsc@de.pr.gov-(anejo 4)
o Institutos tecnolégicos- Maritza Gonzélez Hernandez-
gonzalez_m@de.pr.gov (anejo 5)

Funciones de la ORE que servira de enlace

e Verificar que la solicitud esté cumplimentada en todas sus partes.

e Cotejar que la solicitud esté firmada por el director de escuela y tenga el sello.

e Verificar que el tipo de actividad solicitada sea una de las autorizadas por el
Departamento de Educacion y que tenga una breve descripcion de esta.

e Garantizar que la solicitud esté cumplimentada en todas sus partes y tenga el
visto bueno del Superintendente Regional o persona designada.

e Solicitar el endoso de la compaia de seguro.

e Registrar la informacién en el documento titulado Registro de solicitudes
qutorizadas y asignar a la solicitud un niUmero de registro por afio natural
comenzando con el nimero 001y el nimero del afio (ejemplo: 001-2022).

e Una vez recibido el endoso por la aseguradora guarde una copia y entregue al
director de escuela.

e Entregar una copia del registro de solicitudes autorizadas (anejo 3) a la
Secretaria de Servicios Auxiliares antes del 31 de mayo del 2023 mediante los
siguientes correos electrénicos.
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o Profa Joanelly Maldonado Veldzquez (maldonadovj@de.pr.gov).
o Sra. Carmen Santana Quifiones (santanagc@de.pr.gov).

Actividades que no estan incluidas en la cubierta del seguro

La compafifa de seguros no tiene incluidas, en su cubierta, las siguientes actividades:
bicicletadas, cabalgatas, juegos inflables, excursiones o actividades en balnearios o
piscinas, actividades de indole social o confraternizacion, ni actividades con fines de
lucro. Solamente tramitaremos solicitudes de seguro para cursos de natacion que
incluyan la propuesta y sus debidas autorizaciones y proyectos de destrezas acuaticas
adaptadas del Programa de Educacion Fisica.

Actividades de graduacion

De acuerdo con lo establecido en el calendario escolar, las graduaciones se realizaran
a partir del 2 de junio de 2023. Si la escuela, por alguna razén excepcional y no
recurrente, debe celebrar los actos de graduacion antes de la fecha establecida (lo que
no debe pasar, excepto en situaciones extremas) necesita solicitar un permiso
especial por medio del superintendente escolar. Este permiso debe estar autorizado
expresamente por el secretario de Educacion.

Para informacién adicional, pueden comunicarse con la Sra. Carmen J. Santana

Quifiones, o con la Sra. Joanelly Maldonado Veldzquez, secretaria auxiliar de Servicios
Auxiliares, a los nUmeros de teléfono 787 773 6123y 787 773 6126.

Recabamos el fiel cumplimiento con estas directrices.
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Anejo 1

V B * PARA USO DE LA ORE Y DEL NIVEL CENTRAL

Numero de Registro:
Nombre:
SOLICITUD DE SEGURO DE Posicidn:
RESPONSABILIDAD PUBLICA PARA Fecha de aprobacién:
ACTIVIDADES EDUCATIVAS

Firma superintendente:

Nombre de la escuela, oficina o dependencia del Departamento de Educacion

Numero de cédigo Numero de teléfono Correo electrénico

Nombre de la persona gue coordina la actividad

Posicion NuUmero de teléfono Correo electrénico

Fecha de la actividad Lugar

Tipo de Actividad: () Actividad Educativa (O Graduacion () Reunién O Taller
(O Actividad deportiva O Adiestramiento () Préactica () Otro:

Breve descripcién de la actividad

Nombre de la entidad, localidad o municipio a la cual pertenece la instalacién y a la que
va dirigida la certificacién

Direccidn fisica o postal completa con el cédigo postal del lugar donde se realizara la
actividad o practica

0Sl oNO| |
Indigque si hay que incluir un asegurado adicional (municipio); Hold Harmless Agreement

Endosos especiales: (X) Additional Insured (X) Hold Harmiess Agreement (X) 30 Days
Cancelation Clause

Firma del director de la escuela Fecha de solicitud
SELLO

***Nota Importante: Esta solicitud debe estar autorizada y firmada por el
superintendente regional de la oficina regional educativa (ORE), por el
superintendente de escuelas o por el superintendente auxiliar designado.
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Personal asignado por la oficina regional educativa para trabajar con la
Solicitud de seguro de responsabilidad publica para actividades educativas

Oficina Regional

Nombre del personal desighado

Correo electrénico

Educativa
Arecibo Sandra Liz Aguilar Centeno aguilarcsl@de.pr.gov
Bayamon Omaya Vazquez Gonzalez vazquezgo@de.pr.gov
Caguas Manuel Gorritz Ayala gorritzam@de.pr.gov
Humacao Yamille Colén Rivera colonry@de.pr.gov
Mayaguez José Felipe Pérez Almoddvar perezaj@de.pr.gov
Ponce Milagros Rodriguez Guzman rodriguezgm@de.pr.gov
San Juan Madeline Toro Rodriguez - tororm@de.pr.gov

Nivel Central

Carmen J. Santana Quifones

santanagc@de.pr.gov

Aspectos importantes

¢ Elsuperintendente regional es responsable de asignar a un personal alterno en
caso de que la persona designada no esté disponible. A su vez, debe notificar,
el cambio de personal, a los directores de escuela y a la Secretaria Auxiliar de
Servicios Auxiliares.

¢ Las normativas y las directrices relacionadas con los seguros continuaran a
cargo de la Secretaria Auxiliar de Servicios Auxiliares. Las oficinas regionales
educativas (ORE) realizaran solamente la funcién de facilitadores de los
procesos con el fin de agilizar los tramites de seguro para las actividades
escolares. Por lo que el superintendente regional, con la ayuda del personal
designado por la ORE, evaluara y autorizara las actividades Unicamente de su

ORE.
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